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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Objectif de la marche a suivre

Des janvier 2018, les personnes ayant suivi des cours préparatoires aux examens fédéraux bénéficie-
ront d’'un soutien financier. Le Conseil fédéral a approuvé le nouveau régime de financement axé sur
la personne le 15 septembre 2017.

Le nouveau régime de financement sera géré via le portail en ligne «Cours préparatoires aux
examens fédéraux». Dés janvier 2018, les personnes suivant un cours préparatoire pourront sou-
mettre une demande de subvention fédérale pour les frais de cours pris en considération par ce biais.
Les prestataires de cours pourront alimenter la liste des cours et gérer leur offre sur ce portail.

Pour pouvoir accéder au portail en ligne, les utilisateurs doivent s’enregistrer lors du premier acces. lls
peuvent ensuite se connecter au portail (login).

La présente marche a suivre décrit les étapes a suivre pour s’enregistrer sur le portail et s’y connecter.

Remarque pour les prestataires de cours (ne concerne pas les participants aux cours)

L’enregistrement sur le portail en ligne doit étre effectué par un mandataire commercial désigné par
le prestataire de cours. Un mandataire commercial est une personne autorisée a accomplir des actes
juridiques, soit pour toutes les affaires de I'entreprise, soit pour certaines opérations exercées habi-
tuellement au sein de I'entreprise.

Le mandataire commercial signe la déclaration d’engagement (disponible sur le portail en ligne) au
nom du prestataire de cours. Il est le premier interlocuteur du SEFRI en cas de problémes. Apres ré-
ception de la déclaration d’engagement, le SEFRI vérifie les données. Si toutes les conditions sont
remplies et les données correctes et complétes, le prestataire de cours obtient 'accés au portail en
ligne. Aprés avoir regu le feu vert du SEFRI, le mandataire commercial peut ajouter d’autres per-
sonnes de contact habilitées a déclarer les cours et a gérer I'offre dans le portail en ligne.

Le prestataire de cours choisit librement son mandataire commercial. Le SEFRI ne donne pas d’ins-
tructions a ce sujet. Le mandataire commercial peut utiliser une adresse électronique générale ou im-
personnelle (par ex. info@xxx.ch) pour s’enregistrer sur le portail en ligne.
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Enregistrement sur le portail en ligne: pas a pas

L’enregistrement sur le portail en ligne et la connexion s’effectuent via la page «Administration des uti-
lisateurs CH-LOGIN». Priére de suivre toutes les étapes de la procédure. L’enregistrement n’est
validé qu’a I’étape 19 (durée env. 10-15 minutes).

Etape 1: Ouvrez le lien www.portail-contributions.ch pour accéder au portail en ligne.

Sélectionnez I'option «CH-LOGIN» et cliquez sur «Continuer la connexion».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Connexion

Une connexion est requise pour cette application. Veuillez s'il vous plait vous connecter comme

utilisateur relié au réseau de I'administration fedérale avec Windows Single Sign-On (Kerberos)

utilisateur non relié au réseau de I'administration fédérale avec une connexion PKI (carte & puce / certificat)
SuisselD

CH-LOGIN Utilisateur de I'environnement d'intégration

Continuer la connexion

Assistance
Service Desk OFIT

Telephone: +41 58 465 88 88

Office fédéral de I ique et de la OFIT Informations juridigues
Etape 2: La premiére étape vous méne a la page d’administration des utilisateurs. Laissez les

champs vides et cliquez sur «Enregistrer un utilisateur».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

De|Fr|It| En

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs CH-LOGIN

Veuillez vous connecter avec votre ID d'utilisateur ol adresse e-mail ainsi que votre mot de passe.

Si vous avez é & un numéro de télé portable, un code vous sera transmis par SMS, que vous devriez
saisir pour terminer I'authentification

Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton ‘Enregistrer un utilisateur’

1D de I'utilisateur ou
e-mail

Mot de passe [

Enregistrer un utilisateur | Annuler

» Mot de passe oublié ou acces bloqué ?
» Oublié votre 1D d'utilisateur ?

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

Office fédéral de I' etde latélé OFIT
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Entrez le CAPTCHA conformément a I'image et saisissez une adresse électronique
valide (pour les prestataires de cours: I'enregistrement doit étre réalisé par un man-
dataire commercial, voir encadré plus haut). Poursuivez en cliquant sur «Continuer.

Etape 3:

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Vous pouvez vous enregistrer comme utilisateur en 6 étapes

Enregistrement utilisateur, étape1: Saisie de I'adresse e-mail

Veuillez saisir une adresse e-mail valide ainsi que le Captcha représenté et cliquez sur le bouton "Continuer”
Si vous ne pouvez pas lire le Captcha, vous pouvez utiliser le bouton "Nouveau Captcha® pour en demander un nouveau

Votre adresse e-mail sera validée lors de I'étape suivante.
Captcha I1sad ¥

Texte du Captcha I Isadio _I
Adresse e-mail Irmz hernandez@gmx.ch| q
e

Nouveau Captcha

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

ation OFIT

Office fédéral de I etdelatélé

Informations juridiques

Un code de confirmation a six caractéres est envoyé a I'adresse électronique indiquée.

£ Antworten @ Allen antworten (S} Weiterleiten G5 Chat
D0 15.06.2017 13:13

elam@bit.admin.ch
Auto-enregistrement el[AM: Code de confirmation

An M Geringer Marcel SBFI

Cher utilisateur,

Le code de confirmation est le suivant:
EB4YTU

Cordialement
Service elAM

Note: Ceci est un e-mail généré automatiquement, s'il vous plait ne pas répondre a cette.

\ C00.2101.103.4.708284

4/16



Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 4:

Entrez le code recu et poursuivez en cliquant sur «Continuer.

)

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Enregistrement utilisateur, étape 2 : Validation de I'adresse e-mail
Un courriel avec un code de validation a été envoyé a l'adresse e-mail indiquée. Veuillez saisir ce code ci-dessous et cliquer sur

le bouton "Continuer”. Si vous n'avez pas recu le courriel, retournez de nouveau a I'étape 1 au moyen du bouton "Retour” ol
VOUS pourTez a nouveau saisir une adresse e-mail.

Adresse e-mail marcel.geringer@sbf.admin.ch

Code de validation  [Ea4yTU x i

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
TEl. +41 58 465 88 88®

Office fédéral de I' etdelatélé OFIT
Informations juridiques

Etape 5:

Entrez votre numéro de téléphone portable pour recevoir un SMS avec un code de

validation. Cliquez sur «Continuer».

)

Schweizerische Eidgenossenschaft

Confédération suisse

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Enregistrement utilisateur, étape 3 : Saisie du no de téléphone portable

Indiquez votre no de téléphone portable pour une authentification élargie (en plus du mot de passe, un code vous sera envoyé
par SMS) et cliquez sur le bouton "Continuer”
Votre no de téiéphone portable sera validé lors de I'étape suivante.

No de téléphone 712566975 |
portable

Continuer Annuler

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 46588 88®

Office fédéral de I et de la télé OFIT
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 6: Entrez le code de validation recu par SMS et cliquez sur «Continuer».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Enregistrement utilisateur, étape 4 : Validation du no de téléphone mobile

Un SMS avec un code de validation a été envoyé au no de téléphone que vous avez indiqué. Veuillez saisir ce code ci-dessous
et cliquer sur le bouton "Continuer”. Si vous souhaitez saisir un autre no de téiéphone portable, cliquez sur le bouton "Retour”.

No de téléphone 0712566925
portable
Code de | plnie x|

Continuer Retour

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88

Office fédéral de I et de la télé OFIT
Informations juridi

Entrez votre nom de famille (sans titre académique) et votre prénom. Lisez et ac-

Etape 7:
ceptez les conditions d’utilisation. Poursuivez en cliquant sur «Continuer».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Enregistrement utilisateur, étape 5 : Données de I'utilisateur

Veuillez saisir maintenant vos noms et prénoms. Pour vous enregistrer, vous devez lire et accepter les conditions d'utilisation.

1D de [utilisateur auto-generated

Nem Hemandez

Prénom Fritz x
Organisation S'il vous plaft laissez en blanc

Remarques

Jaccepte les conditions dutisation.

Continuer Annuler

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88,®

Office fédéral de I et de la té1é ion OFIT
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 8:

Choisissez un mot de passe respectant les critéres énoncés et confirmez-le. Veillez
a bien retenir votre mot de passe. Cliquez sur «Continuer».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Enregistrement utilisateur, étape 6 : Données de I'utilisateur

Veuillez choisir un mot de passe qui répond aux critéres mentionnés ci-dessous et cliquez sur "Continuer"

sﬂls'f"m“pﬂml I
Conthmar Ia mot da ﬁ

passe

Le nouveau mot de passe doit répondre aux critéres suivants :

- comprendre au moins 8 caractéres

« comprendre au moins 1 lettre majuscule

« comprendre au moins 1 lettre minuscule

- comprendre au moins 2 caractéres non alphabétiques (par exemple les chiffres ou

caractéres spéciaux)
Veuillez également prendre en compte que le nouveau mot de passe doit étre différent des mots de
Service d'assistance
Service-Desk OFIT
Tél +41 58 465 88 88,®
Office fédéral de I et de la téléc ation OFIT

Informations juridiques

Etape 9:

Vous recevez un identifiant personnel. Vos informations de connexion vous sont en-
voyées par courriel. L’enregistrement n’est pas encore terminé. Poursuivez en cli-
guant sur «Continuer».

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

0 Schweizerische Eidgenossenschaft

Enregistrement utilisateur : vous vous étes enregistré avec succes

Un utilisateur avec I'D-utilisateur suivante a été créé.

I © Lenregistrement est réussi. |

[ © Veuillez retenir votre identitl CHA1002324 | I

Continuer

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

Office fédéral de I et de la téléc OFIT
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I’enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Remarque:

Suivant les réglages de votre navigateur, il est possible que vous soyez directement redirigé vers
I’étape 12, «Acces pas possible». Lors de votre premiéere connexion, il est normal que cette
page s’affiche. Cliquez sur «<Demander I’accés» et passez a 'étape 13.

Si vous étes redirigé vers la page «Demander I'accés, étape 1: utiliser les identités existantes»,
cliquez sur «Continuer» et passez a I'étape 12.

Il est également possible que vous soyez automatiquement déconnecté. Dans ce cas, cliquez sur
«Se reconnecter». Si vous étes redirigé vers la page d’accueil «Connexion» (étape 1), sélectionnez
I'option «CH-LOGIN>» et cliquez sur «Continuer la connexionx». Passez a I'étape 10.

Etape 10: Entrez votre identifiant personnel ou votre adresse électronique ainsi que votre
mot de passe. Poursuivez en cliquant sur «<Envoyer» (et non sur «Enregistrer un
utilisateur»).

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

DelFr|ll|En

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs CH-LOGIN

Veuillez vous connecter avec votre ID d'utilisateur ol adresse e-mail ainsi que votre mot de passe.

Si vous avez également enregistré un numéro de téléphone portable, un code vous sera transmis par SMS, que vous devriez
saisir pour terminer 'authentification

Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton 'Enregistrer un utilisateur

ID de rutilisateur oii itz hemandez@gmx ch| k|
e-mail —
Mot de passe looonoooo

Envoyer | Enregistrer un utilisateur

» Mot de passe oublié ou accés bloqué ?
» Oublié votre ID d'utilisateur ?

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

Office fédéral de I'informatique et de la télécommunication OFIT
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 11: Entrez le nouveau code de validation que vous avez recu par SMS et cliquez sur
«Suivant».

Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

o Schweizerische Eidgenossenschaft

SMS avec code (mTAN)

Vous allez recevoir un SMS contenant un code mMTAN. Si vous le saisissez correctement ci-dessous vous atteignez un niveau de
sécurité plus élevé.

Certaines applications n'ont pas besoin d'un tel niveau de S&curité. Dans ce cas Vous PoUveZ Continuer en appuyant sur
«Continuer sans MTAN».

Vous pouvez demander au maximum trois fois un nouveau code. Si vous ne recevez pas votre code mTAN (la procédure peut
prendre jusqu'a une minute) ou si vous ne pouvez plus 'accéder, vous avez la possibilité de demander un nouveau code qu'a
trois reprises.

Si vous saisissez votre code de maniére incormecte a de trop nombreuses reprises, le systéme vous en enverra automatiquement
un nouveau. En cas oll vous ne recevrez pas le nouveau code, ces "Tricks & Tipps" peuvent vous aider

+ Les appareils mobiles prepayés doivent avoir assez de crédit.

« Annuler le vieux code SMS et essayer a nouveau 'accés.

« Eteindre l'appareil complétement et le redémarrer, aprés essayer a nouveau lacces.
- Contacter le service d'assistance.

@ Un SMS contenant un (nouveau) code mTAN vous a été envoyé.

Code de validation 1145742 |

ant | Demander un nouveau mTAN

Service d'assistance

‘Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88\}

Office fédéral de lnformatique et de Ia télécommunication OFIT
Informations juridigues

Etape 12: Lors de votre premiére connexion, il est normal que la page suivante s’affiche.
Cliguez sur «Demander I’accés».

Schweizerische Eidgenossenschaft i .“ L u

Confédération suisse rtement ledg@l de I'economie, de la formation et de la recherche DEFR

Confederazione Svizzera g 3 b -

Confederaziun svizra ala furmu‘n; a la recherche et a I'innovation SEFRI
3 -

Page d'accueil | Contact

Accés pas possible

@ Vous ne avez pas les droits d"accés pour cette application. Cela peut étre di aux raisons suivantes:

1. C'est la premiére fois que vous voulez accéder a cette application. $'il vous plait cliquez sur le bouton
«Demande d'accés» et suivez les instructions

2. Sivous avez déja demandé I'accés 3 cette app les étapes sur P Vous aider:
« attendre jusqu'a ce que vous recevez I'e-mail qui confirme que vous avez accés.
= cliquez sur le bouton a et une de différente
parce que la méthode de précé E é n'a pas été acceptée par
I'application.

Service-Desk OFIT

Notre Service Desk se fera un plaisir de vous dépanner. Vous pourrez nous joindre pendant les heures d'ouverture des bureaux,
par téléphone au numéro indiqué ci-dessous.

= Courriel. servicedesk@bit.admin.ch
Tél. +41 58 46 58888®

d'Etatdla ala etar af
SEFRI
Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 13:

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Page d'accueil| Contact

Demande d’accés, étape 1 : Données de l'utilisateur

Veuillez saisir maintenant votre nom et prénom, ainsi que l'organisation a laquelle vous appartenez.
Vous devez lire et accepter les conditions d'utilisation pour obtenir I'accés.

Nom I Hernandez
Prénom Fritz
Organisation aisser vide
Remargues

Votre ID ou mot de na
passe (si existant)
Conditions d'utilisation

Jiaccepte les conditions dutilisation.

‘Continuer Annuler

Lisez et acceptez les conditions d’utilisation. Vous ne devez pas remplir les autres
champs. Poursuivez en cliquant sur «Continuer».

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88(®

Office fédéral de I' etdelaté OFIT
Informations juridiques

Etape 14:

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Page d'accueil| Contact

Demande d’accés: Demande traitée avec succés

Vous avez maintenant accés a 'application demandée.

Les nouveaux droits ne seront effectifs qu'aprés 1a prochaine authentification. Veuillez vous déconnecter en cliquant "Retour a

application”.

Votre demande d’accés a été enregistrée. Vous pouvez maintenant vous connecter
au portail en ligne en cliquant sur «Retour a application».

© Lademande d'accés pour I'apg ‘Centre de pé (pour la) prof
enregistrée avec succés.

Retour a l'application

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél +41 58 465 88 88,®

Office fédéral de I et de la télécor OFIT
Informations juridigues
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Marche a suivre pour I’enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 15: Vous avez été déconnecté automatiquement. Cliquez sur «Se reconnecter».

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Schweizerische Eidgenossenschaft - - -
o o . : ™ artement ledilde I'economie, de la formation et de la recherche DEFR

Ia forma‘n a la recherche et a l'innovation SEFRI

.&--n&"_’k

Page d'accueil| Contact

Déconnecté

l © Vous avez été déconnecté avec succes.

Se reconnecter

Service-Desk OFIT

Notre Service Desk se fera un plaisir de vous dépanner. Vous pourrez nous joindre pendant les heures d'ouverture des bureaux,
par téléphone au numéro indiqué ci-dessous

=2 Courriel: servicedesk@bit. admin.ch
Tél. +41 58 46 58885®

d'Etatala ion, a la recherche et a linnovation
SEFRI
Informations juridigues
Etape 16: Sélectionnez 'option « CH-LOGIN» et cliquez sur «Continuer la connexion».
0 Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra
Connexion

Une connexion est requise pour cette application. Veuillez s'il vous plait vous connecter comme

utilisateur relié au réseau de I'administration fédérale avec Windows Single Sign-On (Kerberos)
utilisateur non relié au réseau de I'administration fédérale avec une connexion PKI (carte a puce / certificat)
SuisselD

CH-LOGIN Utilisateur de I'environnement d'inté

Assistance
Service Desk OFIT
Telephone: +41 58 465 88 88

Office fédéral de | que et de la OFIT Informations juridigues
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 17: Entrez votre identifiant personnel ou votre adresse électronique ainsi que votre

mot de passe. Poursuivez en cliquant sur «<Envoyer».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs CH-LOGIN

Veuillez vous connecter avec votre 1D d'utilisateur ol adresse e-mail ainsi que votre mot de passe.

Si vous avez ég; gistré un numéro de télép p , un code vous sera transmis par SMS, que vous devriez
saisir pour terminer 'authentification.

Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton 'Enregistrer un utilisateur'.

ID de I'utilisateur ou itz hemnandez@gmx.ch
: [z @g |
Mot de passe Lesscccce |

Enregistrer un utilisateur

» Mot de passe oublié ou accés bloqué ?
» Oublié votre ID d'utilisateur 2

Service d'assistance

Service-Desk OFIT

Tél. +41 58 465 88 88(®

Office fédéral de I et de la télé ation OFIT
Informations juridigues

Etape 18: Entrez le nouveau code de validation que vous avez recu par SMS et poursuivez en

cliguant sur «Suivant».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

SMS avec code (mTAN)

Vous allez recevoir un SMS contenant un code mTAN. Si vous le saisissez correctement ci-dessous vous atteignez un niveau de
sécurité plus élevé.

Certaines applications n'ont pas besoin d'un tel niveau de sécurité. Dans ce cas vous pouvez continuer en appuyant sur
«Continuer sans mTAN».

Vous pouvez demander au maximum trois fois un nouveau code. Si vous ne recevez pas votre code mTAN (la procédure peut
prendre jusqu'a une minute) ou si vous ne pouvez plus l'accéder, vous avez la possibilité de demander un nouveau code qu'a
trois reprises

Si vous saisissez votre code de maniére i te & de trop reprises, le systéme vous en enverra automatiquement
un nouveau. En cas ol vous ne recevrez pas le nouveau code, ces "Tricks & Tipps" peuvent vous aider

« Les appareils mobiles prepayés doivent avoir assez de crédit.

« Annuler le vieux code SMS et essayer & nouveau l'accés.

- Eteindre l'appareil compiétement et le redémarrer, aprés essayer a nouveau l'accés
- Contacter le service d'assistance.

© Un SMS contenant un (nouveau) code mTAN vous a été envoyé.

Code de @155{ |

Suivant Demander un nouveau mTAN

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

Office fédéral de I'informatique et de la télécommunication OFIT

Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 19: Vous étes maintenant enregistré dans le portail en ligne.
Les participants aux cours peuvent soumettre leurs demandes de subvention fédé-
rale pour les frais de cours pris en considération en cliquant sur «S’enregistrer comme
requérant».
Les prestataires de cours peuvent inscrire leurs cours dans la liste des cours prépa-
ratoires aux examens fédéraux et gérer leur offre en cliquant sur «S’enregistrer
comme prestataire de cours».
Pour clore votre session, cliquez sur «<Déconnexion».
Vous pouvez vous reconnecter au le portail en ligne en allant sur: www.portail-contri-
butions.ch (voir page suivante).
0 Schweizerische Eidgenossenschaft Secrétariat d'Etat a la formation, a la | Q Chercher
Conféderation suisse recherche et & I'innovation SEFRI

Canf razione Svizzer
Confederaziun svizra

a

Portail en ligne «Cours

fédéraux»

Portail en ligne «Cours préparatoires aux examens fédérauxs

préparataires aux examens Portail en ligne «Cours préparatoires aux examens

Version 1.8.2 (18.12.2017 12:33)

fédéraux»

Bienvenue sur le portail en ligne

Liste des cours préparatoires ('

Les participants aux cours peuvent demander sur le portail en ligne une subvention fédérale pour les frais de cours
payés pris en considération.

S’enregistrer comme requérant

Les prestataires de cours peuvent saisir leurs cours préparatoires et gérer leur offre de cours sur le portail en ligne.

S’enregistrer comme prestataire de cours

-

~ Début de la page

Secrétariat d'Etat  la formation, & la recherche et & I'innovation SEFRI Informations juridiques Support
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Connexion au portail en ligne

Etape 1:

Sélectionnez I'option «CH-LOGIN» et cliquez sur «Continuer la connexion».

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Connexion

Une connexion est requise pour cette application. Veuillez s'il vous plait vous connecter comme

utilisateur relié au réseau de I'administration fédérale avec Windows Single Sign-On (Kerberos)
utilisateur non relié au réseau de 'administration fédérale avec une connexion PKI (carte & puce / certificat)

SuisselD
CH-LOGIN Utilisateur de I'environnement d'intégration (Mot de passe / Code SMS

Continuer la connexion

Assistance
Service Desk OFIT
Telephone: +41 58 465 88 88

Ouvrez le lien www.portail-contributions.ch pour accéder au portail en ligne.

OFIT informations juridigues

Office fédéral de I ique et de la

Etape 2:
mot de passe. Poursuivez en cliqguant sur «<Envoyer».

Entrez votre identifiant personnel ou votre adresse électronique ainsi que votre

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

De|Fr|It| En

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs CH-LOGIN

Veuillez vous connecter avec votre ID d'utilisateur ol adresse e-mail ainsi que votre mot de passe.
Si vous avez ég; gistré un numéro de télép , un code vous sera transmis par SMS, que vous devriez

saisir pour terminer 'authentification.
Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton 'Enregistrer un utilisateur'.

1D de I'utilisateur ou itz hemnandez@gmx.ch
| [z @9 |
Mot de passe [essccees |

Enregistrer un utilisateur | Annuler

t lié 2

§ 3
» Oublié votre ID d'utilisateur ?

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél. +41 58 465 88 88®

ation OFIT

Office fédéral de I et de la télé

Informations juridiques
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Marche a suivre pour I'enregistrement sur le portail en ligne et la connexion

Etape 3:

Entrez le nouveau code de validation que vous avez recu par SMS et poursuivez en
cliquant sur «Suivant».

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

o Schweizerische Eidgenossenschaft

SMS avec code (MTAN)

Vous allez recevoir un SMS contenant un code mTAN. Si vous le saisissez correctement ci-dessous vous atteignez un niveau de
sécurité plus élevé.
Certaines applications n'ont pas besoin d'un tel niveau de sécurité. Dans ce cas vous pouvez continuer en appuyant sur

«Continuer sans MTAN»

Vous pouvez demander au maximum trois fois un nouveau code. Si vous ne recevez pas votre code mTAN (la procédure peut
prendre jusqu'a une minute) ou si vous ne pouvez plus l'accéder, vous avez la possibilité de demander un nouveau code qu'a
trois reprises

Si vous saisissez votre code de maniére incorrecte a de trop nombreuses reprises, le systéme vous en enverra automatiquement
un nouveau. En cas ol vous ne recevrez pas le nouveau code, ces “Tricks & Tipps" peuvent vous aider

« Les appareils mabiles prepayés doivent avoir assez de crédit.

« Annuler le vieux code SMS et essayer 3 nouveau l'acces.

- Eteindre rappareil complétement et le redémarrer, aprés essayer a nouveau l'acces.
- Contacter le service d'assistance.

© Uun SMS contenant un (nouveau) code mTAN vous a été envoyé.

Code de validation 382168 B |
Suivant || Demander un nouveau mTAN

Service d'assistance

Service-Desk OFIT
Tél +41 58 465 88 88®

Office fédéral de | et de la télécomm OFIT

Informations juridiques

Etape 4:

Vous étes connecté au portail en ligne. Vous pouvez poursuivre vos activités. Pour
fermer votre session, cliquez sur «<Déconnexion».

»  Le Conseil fédéral » DEFR »  SEFRI Page d'accueil  Plandusite Compte d'utilisateur Déconnexion DE FR IT
0 Schweizerische Eidgenassenschalt Secrétariat d'Etat a la formation, ala [ Q, Chercher
Conféderation suisse recherche et a I'innovation SEFRI

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

fédéraux»

Portail en ligne «Cours préparatoires aux examens fédérauxs

Portail en ligne «Cours

préparatoires aux examens Portail en ligne «Cours préparatoires aux examens

fédéraux»

Liste des cours préparatoires ('

Bienvenue sur le portail en ligne
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